MINISTERUL MUNCII

ESACNPP

S1 SOLIDARITATIL SOCIALE
CASA NATIONALA DE PENSII PUBLICE
Casa Judc a de Pensii Célarasi
}7”?}1 /08.03.2024
ANUNT

Tn conformitate cu prevederilor art.VIl alin.(3) din OUG nr.115/2023 si art.VII alin. (7),
art.Xl, XIl din OUG nr.121/2023, Casa Judeteana de Pensii Calara§1 organizeaza
concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:

Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Serviciului Stabiliri Prestatii -
ID-365930;

Durata timpului de munca : 8 ore /zi - 40 ore/saptaména

Concursul de recrutare se va desfasura la sediul Casei Judetene de Pensii
Calarasi, din strada Flacdra, nr. 57 - 59, dupd cum urmeaza:

- proba scrisd in data de 09.04.2024, ora 11,00;

- proba deinterviuse va desfasura in conformitate cu prevederile art.102 $1
art. 103 din Anexa 10 la OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare;

Conditiile de participare

Conditiile generale: cele prevazute de art. 465 alin.(1) din OUG nr.57/2019;

conditii de studii: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta;

Domeniul de studiu : Matematica si stiinte ale naturii (Domeniul fundamental),
Stiinte 1ng1nerest1(Domen1ul fundamental) Stiinte sociale (Domeniul fundamental),
Stnnte umaniste si arte(Domeniul fundamental)

condltn minime de vechime in specialitatea studiilor : 7 ani;

Conditii specifice: -

Dosarele de inscriere la concurs se depun la Compartimentul Resurse Umane din
cadrul Casei Judetene de Pensii Céldrasi din strada Flacara, nr. 57 - 59, in termen
de 20 de zile de la data publicérii anuntului pe site-ul Casei Judetene de Pensii
Calarasi si pe site-ul ANFP, respectiv in perioada: 08. 03 2024 - 27.03.2024 inclusiv,

n urmatoruL intervalul orar:
Luni - Joi: 8,30 - 16,00; Vineri: 8,30 -13,00.
Ultima zi de inscriere este: 27.03.2024, ora 16,00,

Anuntul se publicain data de 08.03.2024.

Coordonate de contact pentru inscrierea la concursul de recrutare:

sediul Casei Judeteane de Pensii Calarasi, str.Flacara nr.57-59, telefon: 0242 315 235
int.117, e-mail: resumane.calarasi@cnpp.ro, persoana de contact: Anton Aurelia, consilier
superior, compartiment Resurse Umane.
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Dosarelel de inscriere la concurs vor contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit.b) din OUG nr.121/2023 ;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a
intervenit schimbarea numelui consemnat in cerificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente
specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberati cu cel mult
6 luni anterior demararii concursului de catre medicul de familie al candidatului si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin
intermediul unitatilor specializate acreditate in condittile legii, valabil potrivit
prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specific;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul

de inscriere, privind faptul ca in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau nui-a
incetat contractul individual de muncd pentru motive disciplinare.

Formularul de inscriere prevazut la art.137 lit.b) din OUG nr.121/2023, se pune la
dispozitie candidatilor de catre institutia publica organizatoare a concursului din oficiu,
prin publicare pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul
sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special amenajat
pentru desfasurarea de activitati de informare si relatii publice, in format letric.

Modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care
atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor este cea previzuti la art.137
lit.e) din OUG nr.121/2023 ;

Cazierul judiciar, poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin
completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere.ln acest caz,
candidatul declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publici competentd, are obligatia s completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfasurdrii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica. Tn situatia in care la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Dosarul de concurs se poate depune personal de céatre candidat, se poate transmite
prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format electronic
la adresa de e-mail : resumane.calarasi@cnpp.ro.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
desfasurdrii probei interviului, sub sanctiunea nbeemiterii actului administrative de
numire in functia public in cazul promovarii concursului.
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Bib

liografia si tematica:
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10.

11.

12.

13.

14.

Constitutia Romaniei, republicata cu tematica: Constitutia Romaniei, republicata;
Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse intre si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse intre si de tratament intre
femei si barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Partea |, titlul I 5i titlul Il ale partii a ll-a, titlul I al partii alV-a, titlul | si ale partii

aVl-a din OUG. nr.57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare
cu tematica : Partea |, titlul I §i titlul Il ale partii a li-a, titlul | al partii alV-a, titlul I si
ale partii aVl-a din OUG. nr.57/2019;

. LEGEA nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice cu modificarile

si completarile ulterioare cu tematica : INTEGRAL;

. HOTARAREA GUVERNULUI nr. 257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a

prevederilor Legii nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile
si completarile ulterioare, cu tematica : INTEGRAL;

. HOTARAREA GUVERNULUI nr. 118/2012 privind aprobarea Statutului Casei

Nationale de Pensii si Alte Drepturi de Asigurari Sociale, cu modificérile si
completarile ulterioare cu tematica : INTEGRAL;

. ORDONANTA DE URGENTA nr. 6/2009 privind instituirea pensiei sociale minime

garantate, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica- INTEGRAL;

LEGE nr. 341/2004 recunostintei fata de eroii-martiri si luptatorii care au contribuit la
victoria Revolutiei romane din decembrie 1989 cu tematica: INTEGRAL;

DECRET-LEGE nr.118/1990 privind acordarea unor drepturi persoanelor persecutate din
motive politice de dictatura instaurata cu incepere de la 6 martie 1945, precum si celor
deportate in strainatate ori constituite in prizonieri republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare cu tematica : INTEGRAL;

LEGE nr.49/1991 privind acordarea de indemnizatii si sporuri invalizilor, veteranilor si
vaduvelor de razboi, cu modificarile si completérile ulterioare cu tematica : INTEGRAL;
LEGE nr. 44/1994 privind veteranii de razboi, precum si unele drepturi ale invalizilor si
vaduvelor de razboi republicata, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica : INTEGRAL;

LEGE nr.147/2000 privind reducerile acordate pensionarilor pentru transportul intern,
cu modificarile si completarile ulterioare cu tematica : INTEGRAL ;

REGULAMENT (UE) nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) (Text
cu relevanta pentru SEE) cu tematica : INTEGRAL;

Atributiile postului :

1.

Solutioneaza dosare de inscrieri noi la pensie, pentru urmétoarele categorii: pensie pentru
limita de varsta, pensie anticipatd, pensie anticipata partiala, pensie de invaliditate;
Solutioneaza cereri de recalculare ori de revizuire a drepturilor de pensie, in conditiile

pr

evazute de lege: recalculdri prin adaugare stagii de cotizare realizate dupa pensionare,

treceri la pensie pentru limita de varsta, schimbari de grad de invaliditate, revizuiri din
oficiu ale drepturilor de pensie, etc.;

Solutioneaza cereri de acordare/modificare de pensii de serviciu ori alte drepturi prevazute
de legi speciale;

Verifica existenta la dosar a cererii si a tuturor documentelor prevazute de lege;
Analizeaza documentele din dosar sub aspectul legalitétii si corectitudinii emiterii acestora;
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o

Stabileste vocatia la pensie/indemnizatie conform legii, precum si data de la care se

acorda/ modifica drepturile;

Introduce complet si corect in aplicatia informatica, datele din dosar necesare

stabilirii/modificarii drepturilor;

in vederea calculdrii/modificarii corecte a drepturilor, utilizeaz& in mod corespunzator

aplicatia informatica;

Listeaza decizia, buletinul de calcul, alte documente necesare, dupa caz, verifica

corectitudinea preluarii datelor si emiterii documentelor;

.Redacteaza adresa de corespondenta, in vederea completarii dosarului de pensionare, daca

e cazul;

. Colaboreaza cu Serviciul evidenta contribuabili, in vederea completarii dosarului cu

adeverintele privind stagiul de cotizare realizat dupa data de 01.04.2001;

. In situatiile prevazute de lege, procedeaza la suspendarea platii pensiei sau incetarea
acesteia si emite decizii corespunzatoare;

. Efectueaza toate operatiunile necesare preluarii, emiterii si comunicarii deciziei

catre biroul Plati prestatii, pentru dosarele venite prin transfer din alte judete, in

vederea punerii in plata, potrivit legii si procedurii CNPP;

. Arhiveaza documentele, dupa rezolvarea lor, le grupeaza in dosare, potrivit

nomenclatorului si le preda la compartimentul de arhiva, in al doilea an de la

constituire, efectudnd urmatoarele operatii:

- Documentele cuprinse in dosar se ordoneaza cronologic sau, in cazuri speciale,
dupa alte criterii (alfabetic, geografic etc.); cand in constituirea dosarului se foloseste
ordinea cronologica, actele mai vechi trebuie sa se afle deasupra si cele mai noi
dedesubt;

- Se indeparteaza acele, clamele, agrafele metalice, filele nescrise, dubletele;

- Documentele din fiecare dosar se leaga in coperte de carton, in asa fel incat sa se asigure
citirea completa a textului, datelor si rezolutiilor;

- Dosarele nu trebuie sa aiba mai mult de 250 - 300 file; in cazul depasirii acestui numar,
se constituie mai multe volume ale aceluiasi dosar;

- Filele dosarelor se numeroteaza in coltul din dreapta sus, cu creion negru; in cazul
dosarelor compuse din mai multe volume, filele se numeroteaza incepand cu numarul |
pentru fiecare volum;

- Pe coperta dosarului se inscriu: denumirea unitatii si a compartimentului creator, numarul
de dosar din inventar, anul, indicativul din nomenclator, datele de inceput si de sfarsit,
numarul de file, volumul si termenul de pastrare;

- Pe o foaie nescrisa, adaugata la sfarsitul dosarului, sau pe prima pagina nescrisa a
registrelor si condicilor, lucratorul de la compartimentul creator al dosarului face
urmatoarea certificare: ,,Prezentul dosar (registru, condica) contine ... file”, in cifre si
intre paranteze, in litere, dupa care semneaza si pune data certificarii;

- Dosarele se depun la arhiva pe baza de inventare;

- Verifica documentele si emite decizii, in cazul cererilor de modificare nume,

adresa;

- Intocmeste si completeaza Registrul decizier, pe categorii de lucréri, cu toate datele

necesare identificarii titularilor de pensie;
- Verifica dosarele de pensii, in cazul reclamatii lor si intocmeste documentatia de
solutionare;

- Verifica si testeaza programele informatice utilizate in stabilirea sau modificarea

drepturilor de pensie;

- Transmite compartimentului plati prestatii documentatia necesara punerii in plata
achitarii drepturilor de pensie, pensie de serviciu si a drepturilor prevazute de legi
speciale;
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- Asigurd informatizarea activitatilor proprii, conform strategiei CNPP;

- Pastreaza secretul de serviciu, precum si confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinta in exercitarea activitatii, in
conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public ;

14.Respecta masurile prevazute de lege referitoare la protectia muncii si PSI;

15.Respecta masurile de asigurare a biroului si a obiectelor de inventar existente

16.Indeplineste si alte atributii prevazute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de
directorul executiv adjunct al Directiei stabiliri si plati prestatii, ori de directorul
executiv, din domeniul sau de activitate.

Afisat in data de 08.03.2024 ora 9:00
Compartiment I%es-urse Umane,
Anton Aurelia &t
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